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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO  
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

 ISTITUTO COMPRENSIVO ARDEA II 
 TOR S. LORENZO 00040 ARDEA (RM) - VIA TANARO – tel. 0691010779 

     Codice Fiscale 97714470586 - Cod. Mecc. RMIC8DA006 

 Matricola INPS 7060743438 - Codice univoco ufficio: UF99KZ e-mail: rmic8da006@istruzione.it 

   P.E.C. rmic8da006@pec.istruzione.it Sito web: www.icardea2.edu.it 

 
Circ. n. 39 A.S. 2025/2026 
Ardea, 10/10/2025 
 

Alla cortese attenzione di tutto il personale scolastico 
di Via Tanaro, snc (PLESSO NUOVO) 
00040 Ardea (RM) - Scuola Primaria 

                                                                                          Atti, Albo, Sito Web 
 

Oggetto: Circolare informativa per il personale scolastico sulla designazione della squadra addetta 
all’emergenza. (art. 18 comma 1 lettera (b D.Lgs. 81/2008) 

 
 

Si comunica che, gli addetti, nominati di attuare le misure di prevenzione incendi e lotta antincendio, di 
evacuazione dei luoghi di lavoro in caso di pericolo grave ed immediato, di salvataggio, di primo soccorso 
e, comunque, di gestione dell’emergenza sono i seguenti: 

 
SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 

INCARICO FIGURA NOMINATIVO 

Coordinatore dell’emergenza Dirigente Scolastico TETTI SANDRA 

Coordinatore dell’emergenza (Sostituto) 
Docente collaboratore 
dirigente 

ANDREA GIAMBELLUCA 

Preposto Docente PALAMÀ LUANA MARIA 

Responsabile Servizio di Prevenzione e 
Protezione 

Docente esterno MARCELLO PRESUTTI 

Addetto al Servizio di Prevenzione e 
Protezione 

Docente IN ATTESA DI NOMINA 

Medico Competente Medico FEDERICA PASCA 
RAYMONDO 

 Rappresentante dei Lavoratori per 
la Sicurezza 

Docente GIUSTINIANO MATTEUCIG 

 

 
Addetto primo soccorso 

Collaboratore scolastico FERRARO DONATO 

Docente ROSCIGNO ASSUNTA 

Docente CONTE LUCIA 

Docente LEOFREDDI RAFFAELA 

 

Addetto antincendio 

Collaboratore scolastico FERRARO DONATO 

Docente IOLANDA IACOVIELLO 

Docente CONTE LUCIA 

* Designata/o in attesa di formazione 
**Formata/o in attesa di aggiorname
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INCARICO FIGURA NOMINATIVO SOSTITUTO 

Coordinatore dell’emergenza 
(sostituto) 

Docente 
TETTI SANDRA 

PALAMÀ LUANA 

Responsabile emanazione ordine di 
evacuazione 

Docente PALAMÀ LUANA MARIA ANDREA 
GIAMBELLUCA 

Responsabile diffusione ordine di 
evacuazione 

Collaboratore 
Scolastico 

FERRARO DONATO 
ANNUNZIATA LECCE/ 
STEFANIA COMITO 

Responsabile chiamata di soccorso 
Collaborato
re Scolastico 

FERRARO DONATO 
ANNUNZIATA 
LECCE/ STEFANIA 
COMITO 

Responsabile punto di ritrovo n. 1 Docente ROSCIGNO ASSUNTA IACOVIELLO 
IOLANDA 
 

Responsabile impianti tecnologici Docente ANDREA GIAMBELLUCA PALAMÀ LUANA 
 

Responsabile interruzione energia 
elettrica 

Collaborato
re Scolastico 

FERRARO DONATO 
ANNUNZIATA 
LECCE/ STEFANIA 
COMITO 

Responsabile interruzione gas 
Collaboratore 
Scolastico 

FERRARO DONATO 
ANNUNZIATA LECCE/ 
STEFANIA COMITO 

Responsabile interruzione acqua 
Collaborato
re Scolastico 

FERRARO DONATO 
ANNUNZIATA 
LECCE/ STEFANIA 
COMITO 

Responsabile controllo operazioni di 
evacuazione piano Terra 

Collaboratore 
Scolastico 

FERRARO DONATO 
ANNUNZIATA LECCE/ 
STEFANIA COMITO 

Responsabile vie di fuga piano terra  Collaboratore 
Scolastico 

FERRARO DONATO 
ANNUNZIATA 
LECCE/ STEFANIA 
COMITO 

Responsabile controllo apertura 
cancelli esterni 

Collaboratore 
Scolastico 

ANNUNZIATA 

LECCE 
STEFANIA COMITO 

Responsabile verifica periodica 
presidi antincendio 

Docente 
ROSCIGNO ASSUNTA IACOVIELLO 

IOLANDA 
 

Responsabile compilazione registro 
dei controlli periodici presidi 
antincendio 

 
Docente 

ROSCIGNO ASSUNTA IACOVIELLO 
IOLANDA 
 

Responsabile verifica periodica 
presidi sanitari 

Docente 
ROSCIGNO ASSUNTA IACOVIELLO 

IOLANDA 
 

Responsabile compilazione registro 
dei controlli periodici presidi sanitari 

Docente 
ROSCIGNO ASSUNTA IACOVIELLO 

IOLANDA 
 

Responsabile Divieto di fumo Docente PIGLIUCCI IRENE 
 

PALAMÀ LUANA 

Responsabile Divieto di assunzione e 
somministrazione Bevande Alcoliche 

Docente 
PIGLIUCCI IRENE PALAMÀ LUANA 

Responsabile evacuazione persone 
diversamente abili piano Terra 

Docente RAFFAELA LEOFREDDI LUCIA CONTE 

SQUADRA DI EVACUAZIONE 
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INCARICO FIGURA NOMINATIVO SOSTITUTO 

Responsabile evacuazione della 
classe 

 
Insegnante 

Insegnante presente 
o collaboratore 
scolastico 

Insegnante o 
collaboratore 
scolastico 

Responsabile apri fila 3 A studente B. D P. C 
Responsabile chiudi fila 3A studente K. S P. M 
Responsabile apri fila 3 E studente N. T B. S 
Responsabile chiudi fila 3 E studente C. Y  O. A 

 

  Responsabile apri fila 5 A 
studente C. S 

M.M 

Responsabile chiudi fila 5 A studente D. J B. M 

Responsabile apri fila 5 B 
studente 

A. F 
M. E 

Responsabile chiudi fila 5 B studente W. G  S. P 

Responsabile apri fila 5 C 
studente 

C. W 
 V. C 

Responsabile chiudi fila 5 C 
studente 

C. A 
M. P 

 

 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(Dott.ssa Sandra Tetti) 

 

SQUADRA DI EVACUAZIONE 
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